Ordlista

Accept

Administrativ foreskrift (AF)

Allmdnna bestammelser, standardvillkor,

Anbud

Anldggningsansvarig/Anldggningsingenjor

Ansvar
Arvode/ersattning
Avrop

Avropsavtal

Avropsberattigade

Avsiktsforklaring / Letter of intent

Avstimning/uppfdljning

Avtal

Avtalsparr

Bestillare

Bestdllningen

#951767
Forklaring av ord

Anbud + accept = avtal

Om svarets (acceptens) innehall ar identiskt med anbudet uppkommer ett avtal som ar bindande for bada
parter. Accepten ska vara skriftlig.

Beskriver hur vi vill att anbud ska ldmnas.

Allmdnna bestammelser ar olika standardavtal inom branschorganisationer i Sverige t.ex.AB 04 Standardvillkor
ar ett avtal dar de flesta eller alla bestammelser ar standardiserade av en part eller en organisation och ar
utformat i férvag och avsedda att anvandas i flera avtal. t.ex NL 09

Erbjudande av vara eller tjanst mot viss ersattning

En roll inom Skekraft som ar ansvarig for drift och underhall pa en viss anlaggning

Tydliggbra parternas skyldigheter och rattigheter

Arvode ar en ekonomisk term for den ersattning som betalas ut for ett utfort arbete.

Bestallning av en vara eller tjanst som man tidigare traffat avtal om

Avropsavtal ar ett ramavtal mot vilket man sedan avropar, dvs gor bestallningar (tilldelar kontrakt) utan behov
av ytterliggare avtal.

Med Avropsberittigade avses den/de i avtalet namngivna part som har ett mandat att avropa fran avtalet
Avsiktsforklaring ar ett forhandlingsdokument dar parterna anger vilka intentioner de har gentemot varandra.
Syftet med att skriva ett sddant ar att satta upp riktlinjer for kommande forhandlingar vilket samtidigt skapar
ramar for hur ni ska jobba tillsammans innan ett riktigt avtal ar pa plats. Aviktsforklaring ar inte ett bindande
avtal, i likhet med avrops eller ramavtal.

Kontrollera 6verens-stimmelse mellan olika (ekonomiska) berdkningar e.dyl. avstimning progress mm.

Ett avtal ar en 6verenskommelse varigenom fysiska eller juridiska personer (parter) grundar ett rattsforhallande
mellan varandra. Vissa, framforallt skriftliga avtal, kan ocksa bendmnas kontrakt.

En avtalssparr géller i minst 10 dagar fran det att underrattelsen om tilldelningsbeslutet skickats. Avtal kan
tecknas nér beslutet om tilldelning har fattats och avtalssparren har I6pt ut. Under den tiden far den
upphandlande enhet inte inga avtal. Avtalsspéarr kan enbart avse sadan upphandling som omfattas av
upphandlingslagstiftning

Bestadllaren ar den person som fattar beslut att starta ett projekt och skriver projektdirektivet. Bestallaren har
det slutliga ansvaret for projektets resultat genom att: Uttala behoven. Formulera och godkanna malen.
En formel skrivelse som beskriver omfattningen av den 6verenskomna uppdraget



Betalning
Budget
Borkrav

Dataskyddsombud

Dokumentation

Ekonomisk stabilitet

Fackmannamassigt utfort
Foreskrift
Forfragningsunderlag (FFU)
GDPR

Handlingar
Huvudmannaskap

Kontrakt

Kreditrisk

Kreditvardighet

Ledningssystem

Ekonomisk ersattning for utfort arbete
En budget ar en prognos 6ver framtida planerade ekonomiska kostnader och intékter.
Borkrav ar ett verktyg for utvardering, dar uppfyllnaden av kravet kan bedémas
Ett dataskyddsombud ar en person — ofta en anstalld — som ser till att personuppgifter behandlas korrekt och
lagligt inom en verksamhet. Ombudet ska bla féra en férteckning ver register och annan behandling av
personuppgifter och hjalper registrerade att fa felaktiga uppgifter rattade. Ett dataskyddsombud kan
representera flera personuppgiftsansvariga.
En upphandlande myndighet eller enhet har en viss skyldighet att dokumentera en viss information i samband
med en upphandling
Grundlaggande ar att leverantorerna lever upp till lagstadgade krav gallande betalning av skatter och andra
avgifter. Det dr ocksa av intresse att antagna leverantorer inte har kreditmassiga problem som kan dventyra
leverans av avtalade varor och tjanster under kontraktstiden.
Eller Fackmannamassigt satt: Enligt en allméan definition sa innebar det att ett arbete ska utforas samt
presenteras pa ett sadant satt som normalt kan forvantas av en serios fackman. Kravet kopplas till de krav pa
kompetens som forvantas inom den aktuella branschen.
En foreskrift ar bindande regler som skapats genom ett beslut i nagot offentligt organ. T.ex ESA
Samlingsbegrepp for allt underlag for anbud i en upphandling som tillhandahalls till leverantérer, bland annat
teknisk specifikation/uppdragsbeskrivning, krav pa leverantér, administrativa och kommersiella villkor. Aven
fragor och svar utgér FFU
EU:s dataskyddsférordning. Den svenska dataskyddsforordningen ar ett komplement till GDPR.
Ar dokumentationen ingdende i upphandlingen och/eller avtalet
(juridisk) person som har ansvaret for en viss verksamhet.

Kontrakt &r ett annat ord for avtal. Viss skillnad ligger i begreppen da ett avtal kan vara saval muntligt som
skriftligt medan kontrakt oftast avser ett skriftligt avtal.
Kreditrisk ar den risk som skapas av att bestéllarens motparts kreditvardighet, andras pa ett icke férutsagbart
satt och investeringens varde darigenom férsamras.
Kreditvardighet ar ett matt pa formagan att betala sina skulder, sa som lan och fakturor

Ett ledningssystem kan beskrivas som en organisations policy, mal, processer/aktivitetsfloden med faststallda
rutiner, matkriterier och uppfoljning. Det kan ha olika inriktningar sdsom kvalitet, miljo, arbetsmiljo eller
informationssakerhet. Beroende pa ledningssystemets inriktning beskriver det hur du standigt foérbattrar och
justerar din verksamhet for att mota uppsatta mal. certifiering kan ske mot t.ex ISO 9001.



Leveransvilkor

Leverantor

Ny konkurrensutsattning, etc

Offert

Ombud

Omfattning

Ordererkdnnande /bekréftelse/ accept

Parter

Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsbitrade

ar det som ger information till kbparen om hur produkten eller varan ska levereras. T.ex DDP enl.
Incoterms 2010

En leverantor ar ett foretag som utfor en prestation (till exempel en utférd tjanst eller vara) mot en betalning.

Fornyad konkurrensutsattning ar ett satt att avropa pa ramavtal. Avrop genom fornyad konkurrensutsattning
innebar att leverantorerna i ett ramavtal far mojlighet att pa nytt [lamna anbud for ett visst kontrakt. Kontraktet
kan avse leverans av varor, tjanster eller en kombination — det beror pa vad ramavtalet innefattar.

En offert ar ett skriftligt affarserbjudande. Enkelt sagt ar alltsa bade ett anbud och en offert ett skriftligt
affarserbjudande.

En annan viktig aspekt ar att en offert skickas forst fran ett féretag till en kund pa kundens begéaran. | offerten
ingar till exempel beskrivning av varan eller tjansten, priser, leverans- och betalningsvillkor.

Den som for talan i ett drende far anlita ett ombud. Ombud kan genom fullmakt féra talan i nagon annans stélle
(Synonymt Omfang, Utstrackning) omfattning eller “scope” som det ocksa kallas &r definitionen av vad som ska
astadkommas t.ex. budget (i tid och pengar) som har satts for att uppna dessa mal. Det ar absolut nédvandigt
och en kritisk faktor att eventuella andringar i omfattningen av projektet far en matchande andring i budgeten,
antingen i tid eller pengar.

Dokument som séljaren skickar till en kund som en bekraftelse/accept pa att man tagit emot en order.
Det innehaller uppgifter om kunden, leveransadress, leveranstid, bestéllda varor, priser och eventuella
rabatter mm

Fysiska eller juridiska personer (parter) grundar ett rattsférhallande mellan varandra

En personuppgiftsansvarig ar det féretag/organisation som ensam eller tillsammans med andra bestimmer
andamalen med och medlen for behandlingen av personuppgifter. Personuppgiftsansvarig ar normalt den
juridiska person (till exempel aktiebolag, stiftelse eller forening) eller den myndighet som behandlar
personuppgifter i sin verksamhet och som bestammer vilka uppgifter som ska behandlas och vad uppgifterna
ska anvandas till.

Personuppgiftsbitrade ar det féretag/organisation som behandlar personuppgifter fér den
personuppgiftsansvariges rakning, exempelvis en tjansteleverantor eller entreprendr. Ett personuppgiftsbitrade
finns alltid utanfor den egna organisationen.



Personuppgiftsbitradesavtal
Pris

Ramavtal
Resultat
Rattseftertrddare

Sekretessforbindelser

Skadestand

Skallkrav

Stallforetradare

Sakerhetsprovning

Sakerhetsskyddsavtal

Sakerhetsskyddsbestaimmelserna
Sakerhetsskyddsenheten

Sakerhetsskyddsinstruktion

Skriftligt avtal mellan den personuppgiftsansvarige och dess personuppgiftsbitrade.

Pris ar vardesumman av en produkt eller tjanst som bestallaren betalar vid koptillfallet

Ett ramavtal ar ett avtal som faststaller villkoren for kontrakt som senare, under en viss angiven tidsperiod,
kommer att tilldelas for en viss typ av vara eller tjanst.

Ett utfall av utfort uppdrag

Juridisk person som intrader i den ursprungliga leverantorens stalle exempelvis till f6ljd av
foretagsomstruktureringar m.m.

Ett avtal mellan en/ett koncern/féretag och en person om att inte sprida viss information vidare.
Skadestand ar den ersattning som den som orsakat en skada betalar till den som drabbats av skadan, som
ersattning for denna. | svensk lag regleras skadestand framst i skadestandslagen (SkL). Skadestand ar inte ett
straff for brott utan ersattning for skada.

Obligatoriska krav utan vilka ett foretag eller myndighet forklarar att avtal inte kan ingas. Dessa stélls ofta i
samband med en anbudsinbjudan. | sjdlva anbudet skall det framga tydligt att samtliga krav ar uppfyllda och
godkdnda

Ar roll som avser en person som utsetts att ersitta en resurs tillfalligt ifall ordinarie personal dr franvarande.

Den som genom anstallning eller pa annat satt ska delta i sékerhetskanslig verksamhet ska sdkerhetsprévas
innan ett uppdrag/deltagende kan paborjas. Det &r inte person som sidkerhetsprovas utan befattningen. Syfte ar
att klarlagga om en person kan antas vara palitlig, lamplig och lojal ur ett sdkerhetsskyddsperspektiv.
Sakerhetsprovningen omfattas av en grundutredning samt registerkontroll och sarskild personutredning.
Sdkerhetsprovning och kontroller gérs under den tid uppdraget/deltagandet pagar.

Den som bedriver en sidkerhetskanslig/samhallsviktig verksamhet &r skyldig att utreda behovet av
sakerhetsskydd med hjalp av en sdkerhetsskyddsanalys. Avser verksamheten genomféra en upphandling och
inga avtal om varor, tjanster eller byggentreprenad dar sakerhetsskyddsklassificerade uppgifter i skyddklassen
konfidentiell eller hogre, eller om leverantoéren far tillgang till sdkerhetskanslig verksamhet som motsvarar
betydelsen for Sveriges sakerhet skall ett sakerhetsskyddsavtal skrivas dar kraven pa sakerhetsskydds ska anges.
Sakerhetsskyddslag (2018:585). Sakerhetsskyddsforordningen (2018:658)

En avdelning inom SAPO

Ar en del av det regelverk som v uppratthalla verksamhetens sikerhetsskydd och klargéra ledningens och évriga
funktioners ansvar, hur sdkerhetsskyddsarbete ska bedrivas pa ett samordnat satt samt utvarderas och
utvecklas regelbundet.



Sakerhetsskyddsorganisation

Sakerhetsskyddsplan

Sdkerhetsskyddsatgarder

Tilldelningsbeslut

Tilltradesbegransning

Tilltradesskydd

Titta pA AGANDERATT

Underleverantér/underentreprendr

Uppdrag

AXR Risk och Sakerhet dar sakerhetsskyddschef ansvarar for sakerhetsskyddet.

Sakerhetsskyddsplanen ar resultatet av en faststalld sakerhetssskyddsanalys. Planen ska tydliggora de
sakerhetsskyddsatgarder som behoéver vidtas utifran skyddsvarde i relation till sdkerhetshot och sarbarhetet
samt vem som har ansvaret for att planen genomfors. Det ar sakerhetsskyddschefen som faststaller
sakerhetsskyddsplanen.

Sakerhetsskyddsanalysen ar utgangspunken for det fortsatta arbetet med sdkerhetsskyddsatgarder dar dven
identifiering av sakerhetsskyddsklassificerade uppgifter finns och vilka delar i verksamheten som ar
skyddsvarda.

Upphandlande myndighets-/enhets beslut om att tilldela ett kontrakt eller sluta ramavtal och skélen for
beslutet.

Styrning av vem som har behdrighet att tilltrada olika delar i en sdakerhetskanslig verksamhet. Kontroller av
behorigheter ska genomfoéras regelbundet for identifiering vid in- och utpassering, uppféljning samt sparbarhet.
Avser Fysisk sdkerhet och syftar till att upptacka, férsvara och hantera obehdrigt tilltrdde men dven avsikt att
skydda mot sabotage, spionage, kriminalitet och terrorism.

Aganderatt dr en idé om ett materiellt rattighetsansprak, dir dgaren besitter kontrollmakt éver en individuellt
bestdimd materiell sak, en egendom, med vissa befogenheter. Aganderitten dr den mest grundldggande och
langtgaende juridiska rattsidén till ett fysiskt foremal. Det ar en idé om en ratt att fritt forfoga 6ver en
individuellt bestamd fysisk sak i alla hanseenden som inte ar sarskilt undantagna genom lag, avtal eller
sedvaneratt.

Aganderatten har en rattslig verkan mot varje annan tredje man, det s& kallade tredjemansskyddet. Rittsliga
ansprak 6ver egendom havdas genom att vacka talan vid domstol om faststallelse av en battre ratt gentemot
konkurrerande rattsliga ansprak. Genom att domstolen faststaller att ett bestamt rattsforhallande rader, far
domen en positiv rattskraft. Domen ar exigibel, det vill sdga att kronofogdemyndigheten far ratt att omedelbart
verkstdlla domen i enlighet med dess innehall. Rattsmedlet dr handrackning till hjalp att kunna fa ut egendomen
fran den person som har besittningen till egendomen.

Entreprendr/Leverantdr som utfor en del av entreprenaden/leveransen at en annan entreprenér/leverantor.
Ett tilldelat arbete (som ofta ska utforas inom en viss tid)

sak som skall eller borde utforas; handling utférd av nagon/nagot till foljd av nagon/nagots 6nskan om ett
specifikt handelseférlopp



Upphandlingsforfaranden

Vite

En upphandlande myndighet eller enhet som ska genomféra en offentlig upphandling ska vélja ett férfarande
for upphandlingen. Valet av férfarande styr bland annat i vilka steg upphandlingen ska genomféras, vilka
tidsfrister som galler och om myndigheten eller enheten far férhandla med anbudsgivarna eller inte.

Vite ar ett verkstallighetsmedel som kan anvandas for att fa nagon att folja ett férelaggande eller ett forbud.
Vite ar ett penningbelopp som ska betalas om ett forelaggande eller forbud inte foljs.






